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PLAN DE EMERGENCIA.
ANTECEDENTES

La seguridad laboral actualmente se la considera como un tema de suma importancia y
atencion en las empresas, debido a que no solo se debe conceder al trabajador las
herramientas necesarias para que desempefie su trabajo, sino también analizar y evaluar
los posibles factores de riesgo que se encuentren en su alrededor, especialmente de La
Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille FENCE, que esta catalogada
como empresa de alto riesgo debido a toda la materia prima e insumos que utiliza para la

produccion de libros, revistas, tarjetas y otros.

Se estan desarrollando simulacros en diferentes instituciones con el fin de preparar al
personal en caso de ocurrencia de eventos adversos como es el caso de incendios, que
puedan afectar a la integridad fisica y emocional de las personas, asi como también a los

recursos con los gue cuenta la empresa.

En La Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille FENCE no han
ocurrido acontecimientos de incendio mayores, que hubieran afectado directamente a la
organizacion, sin embargo se desarrolla el presente plan de emergencia para dar una

respuesta inmediata del personal de la empresa.

ALCANCE

El presente plan de emergencia, tiene su alcance para la empresa Federacion Nacional de
Ciegos del Ecuador con su dependencia Imprenta Braille FENCE y DECSEDIV, ubicada
en la Provincia de Chimborazo Ciudad de Riobamba, el mismo que se pondra en marcha
ante la manifestacion de diferentes eventos adversos que se puedan presentar durante la

jornada laboral y que podrian afectar a los colaboradores, visitantes, proveedores y/o,



clientes, aplicando los respectivos procedimientos especificos por cada escenario que se

presente.

NORMAS Y REFERENCIAS

Leyes y reglamentos.

e Constitucion de la Republica del Ecuador.

e Convenio Internacional OIT

e Instrumento Andino de Seguridad y Salud en el Trabajo. Decisién 584 Comunidad
Andina de Naciones (CAN).

e Codigo del Trabajo.

e Reglamento de Prevencidon, Mitigacion y Proteccion Contra Incendios

e Decreto Ejecutivo 2393.

e NTE INEN 2850 Requisitos de accesibilidad para la rotulacion (Braille)

DEFINICIONES

CIl: Comandante de Incidente.

Comandante de Incidente o Jefe de Brigadas: Responsable de manejar las emergencias
y/o incidentes que se susciten en las instalaciones de la Federacion Nacional de Ciegos
del Ecuador Imprenta Braille FENCE. Esta funcion estara a cargo del Sr. Jairo Chica o

en ausencia de este cualquier Brigadistas que asuma el mando.

Organismos de socorro o primera respuesta: Se les denomina asi a organismos 0
instituciones tales como; Policia Nacional, Bomberos, Cruz Roja, Comision de Tréansito
del Ecuador, Secretaria de Gestion de Riesgos, entre otros.

PE: Plan de Emergencia.

Plan de Accidn para Incidentes (Incident Action Plan).- Donde se refleja la estrategia
general para incidentes, tacticas, manejo de riesgos y seguridad de los integrantes, los
cuales son desarrollados por el comandante del incidente. Los planes de acciones de

incidentes son actualizados durante el incidente.

Plan de Emergencias: Son el conjunto de acciones que desarrolla de manera sistematica
la gestion empresarial necesaria para evaluar los riesgos mayores tales como: incendios,

explosiones, derrames, terremotos, erupciones, inundaciones, deslaves, huracanes y
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violencia; implementar las medidas preventivas y correctivas correspondientes, elaborar

el plan y gestionar adecuadamente su implementacidn, mantenimiento y mejora.

OBJETIVOS

General;

Disponer de un plan de emergencia en beneficio del personal de la Federacién Nacional
de Ciegos imprenta braille FENCE, que oriente las acciones de respuesta inmediata y
eficaz coordinadamente con las instituciones de primera respuesta, para precautelar la

seguridad e integridad del personal.

Especificos:

e ldentificar las amenazas y vulnerabilidades sobre los eventos de incendio y los
recursos del establecimiento para afrontar los potenciales efectos negativos de
acontecimientos adversos.

e Facilitar la evacuacion parcial y/o total de todos los colaboradores, visitantes,
clientes, proveedores, pasantes, entre otros, mediante la aplicacion del respectivo
Procedimiento de Evacuacion en el menor tiempo posible.

e Colaborar y facilitar toda la informacion pertinente al personal del Cuerpo de
Bomberos y organismos de primera respuesta que sean alertados y lleguen a las
instalaciones de La Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille
FENCE

IDENTIFICACION, ANALISIS Y ESCENARIOS DE RIESGOS
(CARACTERIZACION DE LA EMPRESA)

La Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille FENCE es una empresa
dedicada principalmente a la produccion de textos, folletos, tarjetas en escritura braille,
produccion de audio y asi también en artes graficas. Debido a esa actividad, y una vez
realizada la evaluacion de riesgos utilizando los métodos MEIPEE, se determind que la

empresa, esta expuesta a las siguientes diferentes amenazas:

e Incendios
e Erupciones Volcanicas
e Sismos
Una vez realizada la identificacion y evaluacion de riesgos, el presente plan ha priorizado

los siguientes escenarios:



Tabla 1. Amenazas encontradas

IDENTIFICACION DE AMENAZAS

No. TIPO ORIGEN
1 Incendio Antropico
2 Sismos Natural

3 Caida de Ceniza Natural

Elaborado por: El autor.
Probabilidad de ocurrencia de 1a Amenaza

Tabla 2. Probabilidad de ocurrencia de la amenaza

PROBABILIDA DE OCURRENCIA DE LA AMENAZA
CRITERIOS PARA
DETERMINA EL NIVEL DE
PROBABILIDAD DE LAS 9(
AMENAZAS (cada criteriovale 1| ©
punto) n__ol
No. | TIPOS DE AMENAZAS § 3 [ |3 gg
= O
= o4
g |a | o o
S |8 |° R 3 A
e = o ol = g Q
S 12 |5 |=HE3- 93¢
£ £ 22388852
< W w |[Z28>ZSFaz=z
1 |Incendio 0 1 1 0 1 3 MP
2 | Sismos 0 1 0 2 P
3 | Caida de Ceniza 0 1 1 0 0 2 P
AP= Altamente probable MP= Muy probable P= Probable PP= Poco
probable

Elaborado por: El autor.



Tabla 3: Resultado de las vulnerabilidades fisicas de Incendio.

RESULTADOS ANALISIS DE VULNERABILIDAD
ANTE INCENDIOS

TOTAL DE AFIRMACIONES

RESULTADO PARCIAL V1 — Matriz 2 3,5
RESULTADO PARCIAL V2 — Matriz 2.A1- INC 1
RESULTADO PARCIAL V3 — Matriz 2.A2- INC 3,5

TOTAL:

8

NIVEL DE VULNERABILIDAD

VALOR MATRIZ 2A:

VULNERABILIDAD ALTA

Elaborado por: el Autor.

Tabla 4: Resultados de las vulnerabilidades fisicas de sismos.

RESULTADOS ANALISIS DE VULNERABILIDAD

TOTAL DE AFIRMACIONES

ANTE SISMOS
RESULTADO PARCIAL V1 — Matriz 2 3,5
RESULTADO PARCIAL V2 — Matriz 2.C SISMO 7,5
TOTAL: 11

NIVEL DE VULNERABILIDAD

VALOR MATRIZ 2C:

VULNERABILIDAD ALTA

3

Elaborado por: el Autor.

Tabla 5: Resultado de las vulnerabilidades fisicas de erupciones volcanicas.

EVENTOS VOLCANICOS

RESULTADOS ANALISIS DE VULNERABILIDAD ANTE

TOTAL DE
AFIRMACIONES

RESULTADO PARCIAL V1 — Matriz 2 3,5

RESULTADO PARCIAL V2 — Matriz 2.E1. ERIPVOL. 7

RESULTADO PARCIAL V2 — Matriz 2.E2. ERUPVOL. 2
TOTAL: 12,5

NIVEL DE VULNERABILIDAD

VULNERABILIDAD ALTA

Elaborado por: el Autor.

VALOR MATRIZ 2E:




Tabla 6: Resultado de Nivel de Riesgo.

VALOng.IATRIZ RESULTADO
: DE MATRIZ
- TIPO DE COEFICIENTE NIVEL DE
ITEM AMENZA ASIGNADO 2A, Z,B’ 2C, RESULTADO RIESGO
SEGUN LA
PARA LA AMENZA
FORMULA
. RIESGO
1 Incendio 3 3 9 ALTO
_ RIESGO
2 Sismos 2 3 6 MEDIO
. . RIESGO
3 Caida de Ceniza 2 3 6 MEDIO

Elaborado por: el Autor.

Tabla 7. Categorizacion

No.

Escenarios

Lugares donde podria suscitarse

Accidentes
laborales
emergencias
médicas

ylo

Los accidentes laborales y/o emergencias médicas pueden
afectar tanto a colaboradores internos como al personal externo
de la empresa, durante cualquier horario o jornada laboral en

Principios
incendios
incendios

de

cada area de empresa.
Niveles de Categorizacion:
requiere asistencia del médico ocupacional o
podra requerir traslado a un hospital.
Accidente laboral y/o emergencia médica donde el
Emergencias con fuego o presencia de humo en los talleres de
la empresa u oficinas
Niveles de Categorizacion:
que no pudieron ser controlados con agentes
extintores portatiles. Requiere una evacuacion
parcial y/o total.

El Brigadista que evalle la situacion debera determinar el
escenario de acuerdo a la siguiente categorizacion:
Accidente laboral y/o emergencia médica que
requiere una ambulancia y traslado inmediato.

Ejemplo: paciente con trauma, paro cardiaco, etc.

podra ser atendido por el médico, enfermera y/o

brigadistas (Paciente ambulatorio).

Nota: Una vez determinado el nivel, se reportara la novedad
como:

Accidente laboral y/o emergencia médica leve, moderado o
El Brigadista que evalle la situacion debera determinar el
escenario de acuerdo a la siguiente categorizacion:

No Controlable. Emergencias con fuego en las

zonas de riesgos a incendios de la empresa,
confirmacion de activacion de una alarma por los
Controlable. Principios de incendios (conatos) de

pequeia proporcion, confirmacion de activacion de

una alarma por los detectores de humo pero que
no genera fuego, emergencias con fuego en las
zonas de bajo riesgo de la empresa. Puede

Alarma 1

Accidente laboral y/o emergencia médica que

grave, dependiendo el caso.

detectores de humo, fuegos de gran proporciéon o
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requerir una evacuacion parcial. |

Nota: Una vez determinado el nivel, se reportara la novedad
como:

Alarma 1 o alarma 2 por incendios, dependiendo el caso.

Fuente: MEIPEE
ORGANIZACION DE LA RESPUESTA / ESQUEMA ORGANIZATIVO

La organizacion para emergencias esta estructurada de la siguiente manera:

DIRECTOR EJECUTIVO

ORGANISMO DE SOCORRO

COMANDANTE DE
INCIDENTES

(JEFE DE BRIGADA (1)

JEFE BRIGADA DE JEFE BRIGADA CONTRA JEFE BRIGADA DE
PRIMEROS AUXILIOS INCENDIOS (1) EVACUACION (1)
2 BRIGADISTAS 2 BRIGADISTAS 4 BRIGADISTAS

Elaborado por: el Autor.
Director Ejecutivo

En situaciones de accidentes mayores es responsable de:

e Facilitar todos los recursos necesarios para que el Comandante de Incidente y
Brigadistas puedan desempefiar sus funciones y cumplir a cabalidad los objetivos
del presente plan de emergencias.

e Dar los comunicados de prensa.

e Proporcionar las disposiciones finales a seguir post incidente una vez receptada la

informacion por parte del Comandante de Incidente.

Del Comandante de Incidente (ClI)

Responsable de manejar, coordinar, organizar, dirigir y controlar toda la respuesta
operativa durante la emergencia con los brigadistas. Esta funcion la ejercera el Sr Jairo
Chica, quién asumira el mando de la situacion como Comandante de Incidente. En

ausencia de él, cualquier brigadistas asumira el mando hasta el arribo de éste.



Comandante de
Incidente:

Sr. Jairo Chica

Descripcion de funciones generales

Alternos

Sr. Carlos Moyota

Asumir el mando de la emergencia como Comandante de
Incidente.

Precautelar la seguridad del equipo de Brigadistas y todo
el personal.

Evaluar la emergencia y establecer un plan de accién.

Desplegar una estructura organizacional acorde a la
emergencia y plan de accion.

Dirigir y controlar la respuesta operativa de los
brigadistas.

Tomar contacto con los organismos de socorro que
lleguen al lugar y coordinar directamente con ellos
cualquier accién que requiera.

Establecer contacto con los medios de comunicacion
social (prensa)

Elaborado por: El Autor

Brigadistas

Grupos de trabajadores organizados y capacitados los mismos que seran responsables de

realizar gestiones preventivas y responder ante la ocurrencia de una emergencia dentro

de la empresa, cuya funcion esté orientada a salvaguardar la vida de las personas, bienes

y el entorno de los mismos. La brigada de emergencia esta constituida por tres unidades

de respuesta, cada uno con un lider y sub-lider. La brigada estd distribuida en tres

brigadas; Primeros Auxilios, Combate de Incendios y Evacuacién. Todos los brigadistas

estaran identificados con un brazalete de color rojo para la Brigada de combate contra

incendios, de color verde para la Brigada de Evacuacion y de color blanco con una cruz

roja para la Brigada de primeros auxilios.




Brigada Primeros Auxilios

Brigada encargada de brindar un soporte basico de vida a los colaboradores y personal
externo que hayan sufrido algun tipo de lesién producto de la emergencia aplicando el
respectivo procedimiento. En caso de suscitarse la emergencia en horarios laborales,

coordinard la atencion conjuntamente con otros brigadistas si es necesario.

Lider de Brigada

de Primeros L _
Auxilios: Descripcion de funciones generales

Sra. Isaura Cajas

e Brindar una atencion oportuna al lesionado.

Brigadistas  de e Evaluar la condicion de la victima y determinar la

Prlmferos necesidad de: Atenderlo in situ, movilizarlo hacia un lugar

auxilios: seguro, solicitar ayuda externa de una ambulancia y/o
tomar la decision de trasladarlo a un centro hospitalario.

Sra. Susana

Dominguez. e Colaborar con los demas brigadistas en caso de ser

necesario.

Importante: En caso de lesionados, el brigadista aplicara el
procedimiento respectivo de primeros auxilios.

Elaborado por: El Autor
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Brigada de Combate de Incendios

Brigada responsable de responder inicialmente con los extintores que posee la empresa,

ante la presencia de un fuego incipiente.

Lider de Brigada: | Descripcion de funciones generales

Sr. Jairo Chica

e Responder inicialmente a la emergencia suscitada,

Brigadistas de precautelando como prioridad su seguridad personal.
combate de
incendios. e Evaluar constantemente la situacion de emergencia.

Determinar la necesidad de activar el sistema de alarma
para iniciar las tareas de evacuacion y solicitar ayuda

Sr. Carlos Moyota externa.
Sra. Alexandra e Colaborar con los demas brigadistas en caso de ser
Cepeda. necesario.

e Colaborar con el Cuerpo de Bomberos u organismos de
socorro en caso de ser necesario.

Importante: En caso de incendios, el brigadista aplicara el
procedimiento respectivo de respuesta a incendio.

Elaborado por: El Autor
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Brigada de Evacuacion

Brigada encarga de coordinar que todas las personas bajo su responsabilidad
(colaboradores, clientes y visitantes) se dirijan al Punto de Encuentro, a través de las
diferentes rutas de evacuacion. Esta brigada estara conformada por Lideres de evacuacion

distribuidos en cada piso y que tendran las siguientes responsabilidades:

Brigada de ., .
L Descripcion de funciones generales

Evacuacion

Lideres de Iniciar las t g ., dada la sefial
-z [}

Evacuacion: niciar las tareas de evacuacion una vez dada la sefia

de alarma, verificando que ningln colaborar y/o
Sra. Camila Cepeda. personal externo que se encuentre en riesgo,
permanezca en el puesto de trabajo, trasladandolo
hacia el punto de encuentro que estd ubicado al

Brigadistas de ingreso de las instalaciones.

Evacuacion: e Verificard que todo el grupo de personas bajo su

responsabilidad hayan salido de las instalaciones. En
caso de cualquier novedad deberd notificarlo
inmediatamente al Comandante de Incidente (como
por ejemplo si una persona estd desaparecida o

Sra. Antonieta atrapada.

Rodriguez

e Colaborar con los demés brigadistas en caso de ser

Sra. Susana Villa :
necesario.

Sra. Lourdes Cevallos _ _ _
Importante: En caso de lesionados o incendios, el

Sra. Sandra Burbano brigadista aplicara el procedimiento respectivo.

Elaborado por: El Autor.
Trabajadores, visitantes en general y todo personal externo

Obligados de acogerse al presente plan de emergencias y contingencias, siguiendo las
instrucciones de cada procedimiento y las disposiciones de los brigadistas.
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SISTEMA DE ALERTAY ALARMA

Dentro de la empresa Imprenta Braille FENCE, los medios para dar a conocer la

existencia de una emergencia de cualquier tipo, se emplearan los siguientes medios:

e Sistema de alerta, y

e Sistema de alarma

Sistema de alerta

Concebido como la sefial de aviso utilizada con la finalidad de tomar precauciones,
acciones y decisiones especificas, para evitar la ocurrencia de una emergencia o que este

sea mayor. Los medios de alerta con que cuenta la institucion son:

e Viva voz. El colaborador comunicara al brigadista mas cercano, el tipo y lugar

de la emergencia.

e Lineatelefonica. Procedera a dar aviso directamente al jefe de Brigadas mediante
via telefonica llamando a las extensiones 119, sefialando el lugar y el tipo de

emergencia.

Sistema de alarma

Es la sefial que avisa la existencia de un peligro inmediato u ocurrencia de una
emergencia, en las instalaciones, el sistema manual de alarma solo se activara para indicar
una evacuacion parcial o total ante una emergencia por fuego (incendio) o por derrame
de materiales peligrosos, que representen riesgo para toda la poblacién de colaboradores
0 que no pueda ser controlada por los brigadistas. La institucién cuenta con un pulsador
de emergencia ubicado en recepcion la cual SOLO podran ser activada por disposicion

del Comandante de Incidentes o Brigadista que este al mando.
Desactivacion del sistema de alarma

Para desactivar la alarma el Jefe de Brigada gestionara con un colaborador externo

(organismo de Socorro)

Nota: El sistema también se activara en caso de simulacros.
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PROCEDIMIENTOS / PAUTAS GENERALES DE ACCION

El plan de emergencias y contingencia de la Imprenta Braille FENCE, basado en la
evaluacion de riesgos esta expuesta o es susceptible a sufrir las siguientes situaciones de
emergencias:

e Incendios
e Erupciones Volcanicas
e Sismos

En virtud de aquello, cuenta con procedimiento de actuacion especificos por cada
escenario. A continuacién el siguiente cuadro describe los procedimientos y la ubicacion
de los mismos en el presente plan.

Tabla 5. Lista de documentos

No. Nombre del procedimiento NUmero de anexo
1 Respuesta ante Incendios Anexo 5
2 Respuesta ante Erupciones Volcanicas Anexo 6
3 Respuesta ante sismos Anexo 7

Elaborado por: El Autor

SOLICITUD DE AYUDA EXTERNA Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL

e Una vez identificado el tipo de emergencia y evaluada la necesidad de ayuda
externa, se procederd a llamar a los organismos de socorro.

e Lallamada al ECU 911 para solicitar recursos externos sera responsabilidad de la
recepcionista de la Imprenta Sra. Patricia Escobar. La llamada la podra realizar
directamente o solicitar que alguien lo haga. Cuando se realice la llamada debe
garantizar se transmita la siguiente informacion:

e Identificacion de quien llamay empresa.

e Descripcion de la situacion.

e Direccion y referencia de como llegar.

e Indicar ubicacion del incendio en la escena para que las unidades que
arriben tomen contacto con él.

e Esresponsabilidad del Jefe de Brigada o Brigadista al mando confirmar el tiempo
de arribo de los recursos.

e Al arribo de los organismos de socorro, el Jefe de Brigadas lo recibird,
14



coordinando con el conserje Sr. Miguel Ortega la apertura de puerta permitiendo
el ingreso de las mismas.

e Una vez en el lugar, el Jefe de Brigadas, proporcionard toda la informacién
concerniente al incidente, transferira el mando y coordinard cualquier
contingencia en caso de ser necesario.

e El lider de Brigada, informara al Jefe de Brigadas sobre el arribo de los recursos
externos.

e Esperar disposiciones finales por parte de los organismos de socorro.

ACCIONES POST EVENTO / PLAN DE CONTINUIDAD Y/O
CONTINGENCIAS

El Lider de Brigada estara a cargo de:

1 Verificar que ningun colaborador haya quedado dentro de las instalaciones. Esta
informacion la confirmara con el Jefe de Brigadas una vez evacuados y contados
todos los colaboradores que estén en el punto de encuentro.

2 Recibir la escena del incidente por parte del personal del organismo de socorro
gue esté manejando la emergencia.

3 Después de que se haya verificado que la evacuacion del personal se ha realizado.
Disponer el retorno a las instalaciones una vez receptada la informacion por parte
del Jefe de Brigadas u organismos de socorro, siempre y cuando las condiciones
de seguridad lo permitan.

4 Realizar la reunién post incidente con todo el personal de brigadistas que intervino
en el manejo de emergencias.

5 Emitir un informe de situacién al jefe de Brigadas.

6 Coordinar la reposicion de los insumos y/o equipos utilizados durante el incidente.

7 Si la situacion la amerita, establecer un plan de accion conjuntamente con el Jefe
de Brigadas, que le permita a la empresa, readecuar las areas afectadas para que

vuelvan a las instancias previas a la emergencia.
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y/O ANEXOS.
Anexos Cuerpo 1: Documentos de Referencia.

Anexo 1: Estructura organizacional para emergencias
Anexo 2: Lista de teléfonos interno y organismos de socorro
Anexo 3: Esquema de comunicacion interna y externa

Anexo 4: Mapa de Riesgos Recursos y Evacuacion.

Anexos Cuerpo 2: Instructivos

Anexo 5: Respuesta a incendios
Anexo 6: Respuesta ante erupciones volcénicas.

Anexo 7: Respuesta a eventos sismicos

Anexos Cuerpo 3: Registros

Anexo 8: Nomina y estructura de los brigadistas

Anexo 9: Registro colectivo de seguridad y salud de los colaboradores
Anexo 10: Inventario de recursos

Anexo 11: Formato de planeacién y evaluacion de simulacion y simulacros
Anexo 12: Guion de Simulacro.

Anexo 13: Acciones de Coordinacion previa.
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[ mereneeaiterence | Anexo 1: Estructura organizacional para Emergencias GsE

Organigrama general de respuesta a emergencia

DIRECTOR GENERAL

ORGANISMO DE SOCORRO

COMANDANTE DE
INCIDENTES

(JEFE DE BRIGADA (1)

JEFE BRIGADA DE JEFE BRIGADA CONTRA JEFE BRIGADA DE
PRIMEROS AUXILIOS (1) INCENDIOS (1) EVACUACION (1)
2 BRIGADISTAS 2 BRIGADISTAS 4 BRIGADISTAS

Elaborado por: El Autor

Este esquema aplicable a todo tipo de incidentes cada una de las reas las asumira la

institucidn pertinente de acuerdo al tipo de evento.
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Anexo 2: Listado de Comunicacién Internay

CSE
\'4

L "merenionrellerEneE Externa
Listado de Comunicacion Interna

No. Cargo Extension
1 Recepcionista 101
2 Braille 108
3 Disefio 119
4 Encuadernacion 118
5 DECSEDIV 107
6 Oficina Coordinador DECSEDIV 105
7 Departamento Técnico DECSEDIV 107
8 Estudio de Grabacion 117
9 Contabilidad 104
10 Direccion General

Elaborado por: El Autor

Listado de Comunicacion Externa

No. Institucion

NUmero teléfono

1 Servicio Integrado de Seguridad ECU
2 Unidad Médica IESS Parque Industrial

3 Hospital General Riobamba

911

2942122

2628071

Elaborado por: El Autor
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o mereniosalierence | Anexo 3: Esquema de comunicacion interna y externa

Esquema de comunicacién interna

EEPRESENTANTE
LEGAL
I
3 BREIGADISTA
JEFE DE BEIGADA § (Verificacion, evaluacion y
ALTERNO respuesta)
F Y
Y
BEIGADISTA

h J
mm ‘UAADDR 4@

Esquema de comunicacién externa

ORGANISMO DE
RECEPCIONISTA ™| SOCORRO EXTERNO

JEFE DE BRIGADA §
ALTERNO

|

BEIGADISTA

TRABAJADOR

Elaborado por: El Autor
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s imerentobraitierence Anexo 4a: Mapa de Evacuacion Planta Baja ]}sﬂ

i ImprentaBrailleFENCE I}SSE
MAPA DE RIESGOS RECURSOS Y EVACUACION :
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ImprentaBrailleFENCE Anexo 4c: Mapa de Evacuacion Segundo Piso
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ImprentaBrailleFENCE

Anexo 4c: Mapa de Evacuacion Tercer Piso
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Federacion ® Plan de Emergencias
Nacional de /\\

Ciegos del Ecuador l ImprentaBrailleFENCE I}%SE
FEDERACIONA NACIONAL DE ) s
CIEGOS DEL ECUADOR Anexo 5: Procedimiento del Mayo 2018

IMPRENTA BRAILLE FENCE personal antes incendios.

Objeto: Responder inicialmente ante la presencia de un principio de incendio o incendio de

manera oportuna y segura.

Alcance: este procedimiento va dirigido a todo el personal que labora en las instalaciones de
la Imprenta Braille FENCE.

Definiciones.

Emergencia: Situacion que pone en riesgo eminente la integridad fisica y psicoldgica de los
ocupantes de una organizacion y requiere de una capacidad de respuesta. Esta puede ser

controlada con los recursos de la organizacion.

Brigadas de emergencia: Equipo de colaboradores capacitados y organizados para responder

inicialmente a emergencias, hasta que llegue un organismo de respuesta.

1. De los colaboradores internos del personal que labora en la Imprenta Braille
FENCE.
Si el colaborador identifica algln tipo de situacidon que pueda desencadenar en un incendio
(Fuego o Humo) deberé seguir los siguientes pasos.

a) Mantenga la calma procure tranquilizar a sus comparieros de trabajo.

b) Detener todas las actividades que estén realizando.

c) Dar la sefal de alerta al jefe de brigada, indicando el lugar exacto de la emergencia 'y
la novedad.

d) Si el trabajador esta capacitado deberd utilizar el extintor més cercano. Ante todo
precautelar su integridad personal.

e) Proporcionar la informacion exacta sobre lo sucedido al Brigadista y colaborar con

ellos si lo solicitaren. Esperen instrucciones y ponerse a buen recaudo.
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Recomendaciones.

v

De ameritarse una evacuacion total, el trabajador debe apagar los equipos a su cargo
(si es posible), iniciar el desalojo y colaborar durante todo el proceso seguir la ruta de
evacuacion de forma ordenada (no correr), una vez en el exterior formarse en columna
y dirigirse al punto de encuentro flotante mas cercano que esta ubicado en el exterior
de la instalacion (calle Budapest).

Cada trabajador es responsable de ayudar a la evacuacion de los visitantes, clientes,
proveedores, personal pasante.

Si el incendio conlleva la presencia de humo, inmediatamente debe trasladarse al piso

y realizar la evacuacion a gatas.

Nota: en caso de que el jefe de brigada no se encuentre dentro de las instalaciones, su alterno

tomara responsabilidad del principal.

2.1.

2.

9)

De los brigadistas en general.

Si el brigadista identifica algun tipo de situacion que pueda desencadenar en un
incendio (fuego o humo), deberéa seguir los siguientes pasos.

Mantenga la calma procure tranquilizar a sus comparieros de trabajo.

Detener todas las actividades que esté realizando.

Dar aviso al jefe de brigada.

Trasladarse al sitio de la emergencia llevando consigo el extintor portatil mas cercano
a su area de trabajo, ante todo precautelar su seguridad personal.

Asumir el mando de la situacion (hasta que llegue el Jefe de Brigada), evaluara la
escena eliminara peligros presentes (si es posible o coordinara con el colaborador
pertinente). Establece un perimetro de seguridad, pedird apoyo a los brigadistas méas
cercanos (si no lo ha hecho antes) y responderé de acuerdo al paso f.

Responder con el extintor aplicando los siguientes pasos:

v H: Hale el pasador de seguridad rompiendo el sello de garantia.

v'A: Apunte a la base del fuego a distancia prudencial (3 metros).

v P: Presione el gatillo o la palanca.

v A: Abanique de izquierda a derecha apuntando a la base del fuego.

Si el principio del incendio pudo ser controlado, debera emitir un informe de situacién
y remitirlo al Jefe de Brigada. Si el fuego no pudo ser controlado continuar con el paso
h.
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2.2.

h)

)

K)

Verificar conjuntamente con el Jefe de Brigada que los extintores utilizados hayan sido
reemplazados en un tiempo no mayor a 5 dias.

Si el fuego no pudo ser controlado, coordinara y guiara la evacuacion del area de
acuerdo al siguiente paso y esperara instrucciones del Jefe de Brigada. Sin embargo,
si la situacion lo amerita el Brigadista al mando pondra activa la sirena de emergencia
para dar inicio a la evacuacién por incendio en su sector.

El proceso de evacuacion debera iniciarse de manera ordenada por todos los
brigadistas, realizando una evacuacion de barrido, verificando bafios y cada area o
rincén de la empresa. Durante la evacuacion considerar ayudara a los grupos
vulnerables de la empresa (Tercera edad y discapacitados). En este caso como existen
personas con discapacidad visual los miembros de la brigada de evacuacion llevara a
cabo su procedimiento acordado. El brigadista mas cercano a la persona con
discapacidad, ayudara en el proceso de evacuacion.

Una vez que haya evacuado, y de ser visitantes, clientes, proveedor y/o pasantes, se
ubicara a la salida de los accesos y esperara disposiciones del Jefe de Brigadas o su

alterno respectivo, caso contrario seguira con el cumplimiento de sus funciones.

Nota: En caso de que el Jefe de Brigada no se encuentra dentro de las instalaciones, su

alterno tomara las responsabilidades del principal.

Si el brigadista escucha la sefial de alerta, debera seguir los siguientes pasos:
Mantenga la calma procure tranquilizar a sus compafieros de trabajo.

Detener todas las actividades que esté realizando.

Recopilar informacién y trasladarse al sitio de la emergencia llevando consigo el
extintor portatil mas cercano a su area de trabajo. Ante todo precautelar su seguridad
personal.

Dar aviso al Jefe de Brigadas.

Si es el primer brigadista en llegar al sitio, asumira el mando de la situacién (Hasta la
llegada del Jefe de brigada). Si hay un brigadista al mando o respondiendo, coordinara
las acciones con él y seguird sus instrucciones, caso contrario continte con lo
siguiente.

Evaluara la escena y estimara la situacion (Nivel de Riesgo), eliminara peligros
presentes (si es posible o coordinara con el colaborador pertinente). Establece un
perimetro de seguridad, pedira apoyo a los brigadistas mas cercanos (si no lo ha hecho

antes) y respondera de acuerdo al paso siguiente.
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g) Responder con el extintor aplicando los siguientes pasos:
v" H: Hale el pasador de seguridad rompiendo el sello de garantia.
v' A: Apunte a la base del fuego a distancia prudencial (3 metros).
v P: Presione el gatillo o la palanca.
v' A: Abanique de izquierda a derecha apuntando a la base del fuego.

h) Si el fuego no pudo ser controlado, coordinara y guiara la evacuacién del area, se
solicitara se alerte al ECU 911 y esperara instrucciones del Jefe de Brigada. Sin
embrago, si la situacion lo amerita, el Brigadista al mando podré activar la sirena de
emergencia para dar inicio a la evacuacion por incendio en su sector.

i) El proceso de evacuacion debera iniciarse de manera ordenada por todos los
brigadistas, realizando una evacuacion de barrido, verificando bafios y cada area o
rincon de la empresa. Durante la evacuacién considerar ayudara a los grupos
vulnerables de la empresa (Tercera edad y discapacitados). En este caso como existen
personas con discapacidad visual los miembros de la brigada de evacuacion llevara a
cabo su procedimiento acordado. El brigadista mas cercano a la persona con
discapacidad, ayudara en el proceso de evacuacion.

J) Una vez que haya evacuado, y de ser visitantes, clientes, proveedor y/o pasantes, se
ubicara a la salida de los accesos y esperara disposiciones del Jefe de Brigadas o su
alterno respectivo, caso contrario seguira con el cumplimiento de sus funciones.

Observaciones:

v De existir una victima producto de la emergencia previo aseguramiento del lugar, se
procederd a realizar la evacuacion de la misma hacia los exteriores de las instalaciones.
Debiendo coordinar con los brigadistas de primeros auxilios que estén en el acceso
principal y/o posterior para su atencion. Si el caso la amerita se trasladara hacia el

hospital del IESS o a un centro de salud mas cercano dependiendo la evaluacion dada.

3. Del lider de Brigada Contra Incendios.

v' si es el brigadista quien identifica la novedad que pueda desencadenar en un incendio
(fuego o0 humo) o escucha la sefial de alerta, debera seguir los pasos descritos en los
puntos 2.1 0 2.2 del presente procedimiento.

v Recopilar informacion de la situacion y dependiendo su ubicacion y precautelando su

seguridad personal se trasladara al sitio de la emergencia. Caso contrario una vez que
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v

haya evacuado, se ubicara a la salida de la puerta principal y agrupara a los brigadistas
se su brigada para dar disposiciones y esperar indicaciones del jefe de brigada.
Asumir el liderazgo de su brigada.

Coordinar acciones inherentes a su actividad.

Evaluar, disponer y dirigir el despliegue del sistema contra incendios y las operaciones
de combate in situ en caso de ser necesario.

Esperar disposiciones del jefe de Brigada.

Del lider de la Brigada de primeros auxilios.

v

v
v
v
v

Si es el brigadista quien identifica la novedad que pueda desencadenar en un incendio
(fuego o humo) o escucha la sefal de alerta, debera seguir los pasos descritos en los
puntos 2.1 0 2.2 del presente procedimiento.

Recopilar informacion de la situacion y dependiendo su ubicacion y precautelando su
seguridad personal se trasladara al sitio de la emergencia. Caso contrario una vez que
haya evacuado, se ubicara a la salida de la puerta principal y agrupara a los brigadistas
se su brigada para dar disposiciones y esperar indicaciones del jefe de brigada.
Asumir el liderazgo de su brigada.

Coordinar acciones inherentes a su actividad.

Verificar que los brigadistas ayuden a todas las personas con Discapacidad Visual.

Esperar Disposiciones del Jefe de Brigadas.

Del Jefe de Brigadas

v

Si es el brigadista quien identifica la novedad que pueda desencadenar en un incendio
(fuego 0 humo) o escucha la sefial de alerta, deberd seguir los pasos descritos en los
puntos 2.1 0 2.2 del presente procedimiento.

Recopilar informacion de la situacion y dependiendo su ubicacion y precautelando su
seguridad personal se trasladara al sitio de la emergencia. Caso contrario una vez que
haya evacuado, se ubicara a la salida de la puerta principal y agrupara a los lideres de
Brigadas para dar disposiciones y coordinar acciones con el representante Legal.
Asumir el liderazgo de las brigadas y coordinar acciones inherentes a su actividad.
Evaluar la necesidad de realizar una evacuacion total y disponer la activacion del
sistema de alarma.

Informar a la delegada (recepcionista) de alertar al ECU 911

Coordinar las operaciones de combate contra incendios, atencion de heridos y estado

de los evacuados con los jefes de Brigadas.
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Esperar disposiciones del representante legal, en este caso una persona de ayuda o
apoyo.

Asumir el mando general de la emergencia y coordinar acciones inherentes a su
actividad.

Mantener informado al representante general.

Recibir in situ y proporcionar la mayor cantidad de informacion a los organismos de

socorro que arriben al punto.

6. Conocimiento a todo el personal.
Que hacer Antes, Durante y Después de un INCENDIO.

Un incendio es una ocurrencia de fuego no controlada que puede afectar o abrazar algo que

no esta destinado a quemarse, puede afectar a estructuras y a seres vivos. La exposicion de los

seres vivos aun incendio puede producir dafios muy graves hasta las muerte, generalmente

pon inhalacién de humo o por desmayo producido por la intoxicacion y posteriormente

quemaduras graves.

¢ Qué hacer ANTES?

1.
2.

Identifique las rutas de evacuacion de su puesto de trabajo

Mantenga las puertas y ventanas libres de muebles u otros objetos que puedan bloquear
la salida.

Armemos nuestras mochilas de emergencia y tengdmoslas a la mano

Participemos siempre de los simulacros.

Tengamos siempre un botiquin con todos los medicamentos vigentes y necesarios en

caso las farmacias no abran.

¢, Qué hacer DURANTE?

o g ~ w N e

Mantenga la calma procure tranquilizar a sus comparieros de trabajo.

En caso de humo gatee hasta la salida y tapese la boca y nariz con una toalla mojada.
Si posee utilice una linterna para la evacuacion.

Trate de llevar consigo un extintor al evacuar, para abrirse paso.

Si esté& en un edificio no utilice los ascensores.

Toque las puertas antes de abrirlas, si la puerta esta caliente no abra y utilice una salida
alternativa.

Cierre las puertas a su paso de modo de aislar el fuego y disminuir la cantidad de

oxigeno
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8. Si al salir sus ropas se prenden deténgase de inmediato tirese al suelo cubra el rostro

con las manos y ruede rapido hacia atras y adelante hasta extinguir las llamas.

Si el humo vy el fuego han invadido las escaleras de su edificio y es imposible salir. Siga

las siguientes recomendaciones:

Remueva las cortinas y otros materiales combustibles de las ventanas y balcones.
Cierre la puerta abra las llaves de agua y acumule toda el agua que sea posible.
Moje toallas, frazadas u otra ropa y coloquelas por debajo de las puertas tapando
las junturas, Manténgalas himedas.

Solo en caso de necesidad abra las ventanas.

Alerte de su presencia a través del teléfono o de un pafio llamativo en la ventana.

Alerte al resto de las personas en el edificio y llame a los bomberos.

¢, Qué hacer DESPUES?

1. Evite entrar al area del siniestro hasta que las autoridades lo determinen.

2. Esperen el diagnostico de las autoridades y los expertos para poder entrar al inmueble

siniestrado

3. Si existen dudas sobre el estado fisico de la infraestructura consultar con los expertos,

para saber si puedes ingresar nuevamente.

4. Deseche alimentos, bebidas o0 medicamentos que hayan estado expuestos al calor, al

humo o al fuego no se debe ingerir.
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CIEGOS DEL ECUADOR Anexo 6: Procedimiento de | 1506 9018

Objeto: Responder inicialmente ante la presencia de un sismo de manera oportuna y segura.

Alcance: este procedimiento va dirigido a todo el personal que labora en las instalaciones de

la Imprenta Braille FENCE.

Definiciones.

Operacion Busqueda y Rescate en Estructuras Colapsadas (BREC): Accion de basqueda
y rescate desarrollada en espacios destinados al uso humano, que a causa de un fenémeno

natural o producido por el hombre, sufre dafos considerables en sus elementos estructurales

importantes.

Sismo: Es una vibracién del terreno, que se produce porque en determinados puntos de la

corteza terrestre se libera una cantidad muy importante de energia que producen fallas

geoldgicas
Procedimientos:

Etapas para la respuesta de brigadistas

Evaluar la situacion

Establecer sus objetivos

Determinar las estrategias

N o g b~ w e

Establecer un perimetro de seguridad

Informar a su base de su arribo a la zona de impacto.

Asumir y establecer el puesto de comando

Determinar las necesidades de recursos y posibles instalaciones

31




Que hacer Antes, Durante y Después de un SISMO.

La ciencia actual no ha encontrado una manera de predecir los sismos; sin embargo se pueden

reducir los dafios personales siguiendo una serie de normas o indicaciones importantes antes,

durante y después de lo ocurrido el sismo. El éxito de estas indicaciones va a depender de la

seriedad y responsabilidad con que cada persona asuma o las ponga en préactica.

¢ Qué hacer ANTES?

N g s~ wDdh e

8.

Organice su puesto de trabajo e identifique las areas seguras.

Asegure los objetos que se puedan caer: estantes, cuadros, tableros, archivadores, etc.
No ubique objetos pesados en lugares altos.

Tenga siempre a mano los nimeros telefonicos de emergencia.

Lleve siempre consigo algin documento que permita identificarlo con facilidad.
Identifique posibles peligros en su puesto de trabajo en caso de un sismo.

No obstaculice las rutas de evacuacion y las salidas de emergencia.

Identifique la ruta de evacuacion, salidas de emergencias y puntos de encuentro.

¢, Qué hacer DURANTE?

1.
2.

Conserve la calma y trate de tranquilizar a las demas personas que estan a su alrededor.
Si puede salir al exterior hagalo rapidamente, pero en orden. No deben gritar, correr o
empujar. Dirijase a los puntos de encuentro establecidos.

Aléjese de estanterias, vitrinas o muebles que pueden deslizarse o caerse, asi como de
las ventanas, espejos o tragaluces.

Si usted no tiene cerca la salida, ubiquese de algun mueble resistente como mesas 0
escritorios. Caso contrario localice alguna esquina columna o viga y ubiquese a lado
de estos elementos.

Una vez terminado el sismo salga del edificio no grite, no corra y no empuje asi evitara

generar un caos.

¢ Qué hacer DESPUES?

Verifique los dafios en su entorno si son muy serios no ingrese al area.

Observe si se ha producido alguna fuga de agua y/o electricidad. No encienda fosforos
si no esté seguro de lo anterior.

Si existe fugas, informe a las personas para que se alejen con calma hasta que estas

sean reparadas por las respectivas autoridades. Nunca lo haga usted mismo.
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9.

10.
11.

12.
13.

14.

Verifique si hay personas lesionadas y active el Sistema de Emergencias de la
Empresa, si no es posible busque y/o dirijase al personal de seguridad para solicitar
apoyo.

Tenga cuidado con los cables eléctricos y edificaciones que puedan caer cuando salga
en busqueda de ayuda.

Si hay liquidos derramados en el suelo, trate de limpiarlos con mucho cuidado, solo
sino se trata de sustancias quimicas.

Evite tomar o beber en recipientes abiertos que hayan tenido contacto con vidrios
rotos.

Encienda la radio para mantenerse informado y enterarse de los dafios ocasionados por
el mismo.

No use el teléfono de no ser estrictamente necesario.

Ayude y apoye a las brigadas de Emergencia y a los lideres de Evacuacion.

Preparese para la posible ocurrencia de mas sismos, las réplicas pueden ser tan grandes
como el terremoto.

No sea portavoz de falsos rumores.

Si ingresa a su oficina, verifique los estantes abriéndoles con cuidado con el fin de que
no caigan objetos encima.

Si llega a quedar atrapado, conserve la calma y trate de comunicarse con el extintor

golpeando algun objeto.
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FEDERACIONA NACIONAL DE Anexo 7: Procedimiento de
CIEGOS DEL ECUADOR respuesta ante Erupciones Mayo 2018
IMPRENTA BRAILLE FENCE Volcénicas

Objeto: Responder inicialmente ante la presencia de una erupcion volcanica de manera

oportuna y segura.

Alcance: este procedimiento va dirigido a todo el personal que labora en las instalaciones de
la Imprenta Braille FENCE.

Definiciones.

Caida de ceniza: Entre otros efectos que puede ocasionar la ceniza estan: dificultad para
respirar e irritaciones en la piel y ojos, reduciendo la visibilidad, contaminacion de fuentes de

agua y diversos dafios a los cultivos.
PROCEDIMEINTOS:
Que hacer Antes, Durante y Después de una ERUPCION VOLCANICA.

Las erupciones volcanicas son explosiones o emanaciones de lava, ceniza y gases tdxicos

desde el interior de la tierra a través de los volcanes.
¢ Qué hacer ANTES?

1. Organice su puesto de trabajo e identifique las areas seguras.

2. Lleve siempre consigo algun documento que permita identificarlo con facilidad.

3. No obstaculice las rutas de evacuacion y las salidas de emergencia.

4. ldentifique la ruta de evacuacion, salidas de emergencia y los puntos de encuentro de

la Imprenta.

o

Informarse de las rutas de Evacuacion.

6. Informarse del tipo de alerta dado por los organismos de socorro responsables.
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¢, Qué hacer DURANTE?

1. Mantener la calma y ponerse a buen recaudo.

2. Detener las actividades que esté realizando.

3. Utilice EPP Elementos de Proteccion Personal para la piel, ojos, nariz, boca
protegiendo asi el sistema respiratorio.

4. Debido a que las explosiones del volcan pueden causar ondas de aire o de choque que
pueden romper los vidrios de las ventanas, si en su puesto de trabajo existe ventanas,
coloca cintas adhesivas en forma de X, o en ultimo caso pon tablas que impida la caida
violenta de los mismos.

5. Evacua de ser necesario.

¢ Qué hacer DESPUES?

1. Permanece en el sitio seguro hasta que el Comandante de incidentes informen que ha
vuelto a la normalidad “no trates de regresar antes a tu lugar de trabajo”.

2. Colabora con las tareas propias de atencion y recuperacion de la emergencia.

3. No comas ni bebas ningun alimento que sospeche que se encuentre contaminado.

4. Disponer de fundas plasticas reforzadas o costales de fibras y asegurarles en su
abertura para evitar el derramamiento de la ceniza al momento de hacer las labores de
limpieza.

5. Nunca utilice agua por las caracteristicas de cementacion que tiene esta mezcla las
pasta formada obstruye los bajantes de agua lluvia y alcantarilla, y su peso puede
desplomar las cubiertas de viviendas.

6. La eliminacién de la ceniza debe programarse durante varios dias, a fin de controlar

su continua dispersion en el ambiente.
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9 F merentarailieFencE Anexo 8: Nomina y estructura de los Brigadistas. GsE

Nomina Brigada Combate de Incendios

N°- Nombre Apellido Area o I\_/Iedl_qs de
departamento comunicacion o alerta
Jefe de Sr. Jairo Chica Disefio Alarma
Brigada
Brigadista 1 Sr. Carlos Moyota Encuadernacion Alarma
Brigadista 2 Sra. Alexandra Cepeda Encuadernacion Alarma

Elaborado por: EI Autor

Nomina Brigada de Evacuacion

N°- Nombre Apellido Area o l\_/ledl_qs de
departamento comunicacion o alerta
Je_fe de Sra. Camila Cepeda Contabilidad A viva voz
Brigada
Brigadistal  Sra. Antonieta Rodriguez DECSEDIV A viva voz
Brigadista 2 Sra. Susana Villa DECSEDIV A viva voz
Brigadista 3 Sra. Lourdes Cevallos DECSEDIV A viva voz

Elaborado por: El Autor

Nomina Brigada de primeros Auxilios

Ne- Nombre Apellido  Area o departamento Medios de
comunicacion o alerta

Jefe de Brigada Sra. Isaura Cajas Audio producciones A viva voz
Brigadista 1 Sra. Susana Dominguez Encuadernacion A viva voz
Brigadista 2 Sra. Sandra Burbano DECSEDIV A viva voz
Elaborado por: El Autor
Nomina de Comunicacion

Area o Medios de

N°- Nombre Apellido L
departamento comunicacion o alerta

Comunicacion Interna 'y Linea Telefonicay

Sra. Paty Escobar Recepcidn .
externa Sirena
Referencia a lo organismo . . .
g Sr. Miguel Ortega  Encuadernacion A viva voz
de socorro
Punto de Encuentro mdvil  Sr. Javier Araujo  Encuadernacion A viva voz

Elaborado por: El Autor
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Federacion

Nacional de k\
Ciegos del Ecuador

Anexo 9: Registro de Salud de los Trabajadores

ibf imprentaBrailleFENCE

Tipo Medicacién  Eobias / En caso de emergencia
No. Nombrey Apellidos Edad de Alergias Enfermedades Le toma Restricciones comunicarse con: Teléfono:
sangre q Nombre Parentesco
1 Patricia Escobar 53 O+ P?mC'"na . Tiroides L_evo_ Miguel Montenegro 2607400
Nitrofuratoina tiroxina Esposo
2 Rocio Gacitla 35 O+ Tiroides Levo Manual Gacitda 0983526031
tiroxina Hermano
Ximena Ruiz
. . Esposa 0960970477
8 Jairo Chica 2 At Betty Chica 0997207885
Hermana
. Tiroides Levo Libia Palma
4 Miguel Ortega 63 O+ PUIMGN tiroxina Esposa 924369
5 Carlos Moyota 64 O+ Presion Alta Lorzatan Altura VH\Q”;‘E;TOMOWH 0968318778
6 Susana Dominguez 48 O+ AIC9h°| Hipertensién Altura M."flr'a Calero 0958888439
Desinfectantes Hija
7 Alexandra Cepeda 42 A+ F”(.)' Alcohol, Temblores van Duran 0995964570
Deja. Esposo
8 Franklin Araujo 45 O+ Penicilina Tiroides L_evo_ Fabiola Freire 965681
tiroxina Mama
9 SusanaVilla a4 B+ Victor Saghay 23944925
Esposo
10  PatriciaArboleda 38 O+ Eeijr;‘a”da Arboleda 099039847
11 Lourdes Cevallos 54 O+ Altura |'\_far°° Cevallos 946148
ermano
. Deyby Cajas
12 Isaura Cajas 42 O+ Hermana 2610082
13 Camila Cepeda 48 A+ Altura Olga Cepeda 2393384
Hermana
14 Antonieta Rodriguez 45 O+ Monica Rodriguez 2628191

Hermana
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15  Miguel Gavilanez
16  Joaquin Rodriguez
17  Sandra Burbano

Elaborado por: El Autor
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* Federacion ® :
“oy Naconalde A\ | Anexo 10 Inventario de Recursos | - mprentaBralllerENCE
h—A Ciegos del Ecuador
INVENTARIO DE RECURSOS
) ] o Estado )
Tipo Capacidad Ubicacion Observaciones
BRM
Extintor CO2 5Lb Piso 3 alado de contabilidad  x
_ Piso 2 en a la entrada de los
Extintor CO2 5Lb . X
bafos
) Piso 1 alado de
Extintor CO2 5Lb . X
encuadernacion
Extintor CO2 5Lb Planta Baja Ingreso a talleres Por adquirir
Sirena de
Emergen Piso 1 descanso de gradas X Rehabilitada
cia

Elaborado por: EI Autor
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Federacion 4

FENCE

Nacional de A
Ciegos del Ecuador

Anexo 11. Planeacién y evaluacion ‘ ImprentaBrailleFENCE
del simulacro

PLANEACION Y EVALUACION DEL SIMULACRO

Nombre de la
Organizacién
Estado del Proceso
Fecha del Evento
Tipo de Ejercicio

Tipo de Simulacro

Hipatesis

Objetivo del

Simulacro

Criterios de
Evaluacién
durante el

Simulacro

Plan de Seguridad

del Simulacro

Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille FENCE

Riobamba
Terminado Hora de Inicio 10:00
27 de Noviembre del 2018 Hora de Finalizacion 12:00
Simulacro

Departamentos / Toda la
Informado Totalmente areas involucradas  Edificacion

La falta de mantenimiento de las maquinas puede llevar a conexiones
eléctricas en mal estado lo mismo que puede generar un conato de
incendio al producirse un corto circuito, ademas por la presencia de
material combustible inflamable en cantidades consideradas.

Su principal objetivo es verificar en el sitio y en tiempo real, la
capacidad de respuesta del personal que labora en las instalaciones de
la empresa y organismos de socorro, ademas de la organizacion
operativa del Plan de Emergencias ante un evento de posible

ocurrencia, basado en los procedimientos para emergencias.

o Capacidad de respuesta
e Tiempo de Evacuacion del Personal

e Tiempo de respuesta de los organismos de Socorro

Se coordinara con el ECU 911, ademas de contara con la intervencién

del Cuerpo de Bomberos, Policia Nacional y Cruz Roja.

Elaborado por: El autor.
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Federacion

FENCE

Nacional de /\ Anexo 12. Guion del simulacro
Ciegos del Ecuador

. ImprentaBrailleFENCE

Fecha: 29 de Noviembre del 2018 Hora de inicio: 10:00

Hora de finalizacion: 12:00

Lugar: Imprenta Braille de la FENCE Riobamba

Evento adverso: Incendio

No. Hora Horadela Situacion Accién esperada Cumple
real  simulacién
1 10:00 Durante las horas de la mafiana aproximadamente a las 10:05 se Del personal:
genera un corto circuito en la maquina enumeradora en el drea de Evacuacion rapida y segura.
10:05 produccién de la Imprenta Braille FENCE, generando un conato de
incendio en la zona, debido a un derrame de material combustible De los brigadistas de combate
(Tifer), ademas con la presencia de papel y cartén, se desarrollé6 el contra incendios:
evento a una magnitud considerable. Evaluar y de ser posible
Controlar el incendio
Se activa la alerta respectiva y el brigadista responsable evalda la
magnitud del evento in situ. De los brigadistas de primeros
2 10:08 auxilios:
Al no ser controlable el evento, la persona encargada (recepcionista) Dar atencién inmediata a él/los
se comunica con el ECU 911 dando la informacién respectiva del herido/s.
10:10 evento. Por la cantidad de humo presente en el area vy el peligro de
3 contaminacion de toda la edificaciéon se procede a la evacuacion del De los brigadistas de
personal (el personal evacta por el acceso principal de las calles evacuacion:
Londres y Budapest), y como consecuencia de esto una persona con Coordinar una  evacuacién
discapacidad visual sufre unalesidn en su extremidad inferior izquierda inmediata hacia el punto de
al tropezar con un objeto junto a la maquina estereotipadora. encuentro para acciones
posteriores.
4 10:12 Las brigadas responsables (primeros auxilios) proceden a hacerse
cargo de esta situacion y ubican al herido a buen recaudo. Del Comandante de Incidentes:
Coordinar, evaluar y ordenar las
Una vez arribado los organismos de socorro, El cuerpo de Bomberos acciones necesarias para
5 10:23 controla el evento, ingresando a las instalaciones por el acceso salvaguardar recursos humanos,

secundario (Calle Budapest).

fisicos y tecnoldgicos

Elaborado por: El autor.
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@ Nacional de A

= Ciegos del Ecuador

K Foderacien Anexo 13. Acciones de
coordinacion previa

ImprentaBrailleFENCE

ACCIONES DE COORDINACION PREVIA

Roles / Funciones

Nombre:

Lugar Asignado en el

Escenario

Evaluar la emergencia y tomar contacto
con los organismos de socorro
Evaluar la situacion y solicitar la ayuda

externa

De ser posible controlar el incendio con los

recursos de la empresa

Persona herida

Brindar atencién oportuna y evaluar la

condicién de la victima

Colaborar en lo necesario con el lider de

Brigada.

Coordinar la evacuacion total del personal

Ayudar en la Evacuacion de personas con

discapacidad visual

Abrir la puerta ubicada en la calle
Budapest y esperar el arribo del Cuerpo de

Bomberos.

Contabilizar el arribo de todo el personal y

coordinar el punto de encuentro movil

Sra. Patricia Escobar

Sr. Jairo Chica

Sr. Jairo Chica
Sr. Carlos Moyota
Sra. Alexandra

Cepeda.

Srta. Rocio Gacitla

Sra. Isaura Cajas

Sra. Susana
Dominguez

Sra. Sandra Burbano
Sra. Camila Cepeda

Sra. Antonieta
Rodriguez
Sra. Lourdes

Sra. Susana Villa

Sr. Miguel Ortega

Sr. Javier Araujo.

Acceso Principal Recepcion.
Area de produccion en la

maquina enumeradora.

Area de produccion. En la

maquina enumeradora.

En la maquina
estereotipadora
En la maquina

estereotipadora

En la maquina

estereotipadora

Todo el Edificio

Todo el edificio

Acceso secundario calle

Budapest

Punto de Encuentro Movil

Elaborado por: El Autor.
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Federacion L4
Nacional de A
Ciegos del Ecuador

FENCE

Anexo 13. Informe del simulacro | |~ 'mprenicBrallleFENCE

1- DESCRIPCION GENERAL

Nombre de la
Organizacion
Estado del Proceso
Fecha del Evento

Tipo de Ejercicio

Tipo de Simulacro

Hipdtesis

Objetivo del

Simulacro

Criterios de
Evaluacién
durante el

Simulacro

Plan de Seguridad

del Simulacro

Actividades previas

simulacro:

Federacion Nacional de Ciegos del Ecuador Imprenta Braille
FENCE Riobamba
Terminado Hora de Inicio 10:00
27 de Noviembre del 2018 Hora de Finalizacion 12:00
Simulacro

Departamentos / Toda la
Informado Totalmente areas involucradas  Edificacion
La falta de mantenimiento de las maquinas puede llevar a
conexiones eléctricas en mal estado lo mismo que puede generar
un conato de incendio al producirse un corto circuito, ademas por
la presencia de material combustible inflamable en cantidades
consideradas.

Su principal objetivo es verificar en el sitio y en tiempo real, la
capacidad de respuesta del personal que labora en las instalaciones
de la empresa y organismos de socorro, ademas de la organizacion
operativa del Plan de Emergencias ante un evento de posible

ocurrencia, basado en los procedimientos para emergencias.

e Capacidad de respuesta
e Tiempo de Evacuacién del Personal
e Tiempo de respuesta de los organismos de Socorro
Se coordinara con el ECU 911, ademés de contara con la
intervencion del Cuerpo de Bomberos, Policia Nacional y Cruz
Roja.
e Socializacion del plan de emergencia al

al
personal de la imprenta Braille FENCE.
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Documentacion previa al

simulacro:

Actividades realizadas el

dia sefalado:

e Capacitacion en temas de Combate de

Incendios, Primeros auxilios y Evacuacién a

las brigadas de emergencias.

e Entrega de Chalecos e identificativos a las

brigadas de emergencias asi tambiéen al

comandante de incidentes.

e Colocar la sefialética y mapas de evacuacion en

todo el edificio.

e Habilitacion de la sirena para emergencias.

e Practica con las brigadas antes del simulacro.

Revision del plan de emergencia por la Secretaria

Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias

Oficios dirigidos a:

e Centro operativo ECU 911

e Cuerpo de Bomberos Riobamba

e Policia Nacional Distrito Riobamba-Chambo

e Cruz roja Ecuatoriana

e Preparacion de la representacion de incendio

e Distribucidn por areas de los evaluadores.

Nomina de Observadores-

Cargo Area Asignada
Evaluadores
Daniel Hidalgo Tesista Produccién

Secretaria gestion de )
Ing. Carlos Exterior Punto de Encuentro

Ing. Vicente Soria
Ing. Cristian Colcha

Francisco Paguay
David Moyolema

Martha Colcha

Riesgos
Docente UNACH
Colaborador externo

Colaborador externo
Colaborador externo

Colaborador externo

Exterior Punto de Encuentro
Segundo Piso

Tercer Piso

Planta baja Ingreso-
Recepcion

Primer Piso

Elaborado por: El Autor.
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2- TIEMPO DE ACCION DURANTE EL SIMULACRO

Proceso Hora Hora
Inicio del Simulacro 10:00
) ) ) Deteccion de Incendio 10:00:05
Accion Brigada de Incendio )
Combate con extintores. 10:00:30
Comunicacion ECU 911 10:00:50
Activacion de Alarma. 10:00:06
Evacuacion del personal 10:01:20
Evacuacion del Herido 10:01:25
Arribo Policia nacional 10:05:00
Arribo Cuerpo de Bomberos 10:06:00
Arribo Ambulancia 10:15:00
Control del incendio 10:08:00
Evaluacion de la Edificacion 10:28:00
Fin del Simulacro. 10:33:00
Elaborado por: EI Autor.
Calculo del tiempo de evacuacion.
Tabla 1: Calculo del tiempo de evacuacion
N°  An Distancia Tiempo Tie
Lu Ubica Suma mpo Tiempo
., Pers cho . ; T. : .
gar cion Horizon Vertic : . toria Tot /min.
onas S. tal(m)  al(m) Horizo Vertic al
ntal al
1 3piso 3 1,3 45 52 9,28 14,78 24 132 2,12
2 2piso 7 1,3 6,7 52 1531 17,14 32 107 1,44
3 1lpiso 4 1,3 3,3 5,2 7,87 15,37 23 75 1,15
g Planta 540 4 : 51,78 . 52 52 0,52
baja

Elaborado por: El autor.
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Tabla 2: Resumen célculo tiempo de evacuacion.

N° Vel. . .
Lugar. Ps;:o ﬁnggﬁéj: Desplazamient Distancia K T;(;g;;')o T';Tn?O/
1 3 1,3 0,6-04 61 1,3 132 2,12
2 7 1,3 0,6-04 51 1,3 107 1,44
3 4 1,3 06-04 39 1.3 75 1,15
4 3 1,3 0,6 52 1,3 52 0,52
1 min

91Seg 30seg
Elaborado por: El autor.

Tabla 3: Rutas de Evacuacion

Lugar Area Desde Hasta Tiempo
) Gerencia / )
1 3 Piso . Punto de Encuentro  2min 12 seg
Contabilidad
Braille / Audio
2 2 Piso produccion/ Punto de Encuentro  1min 44 seg
DECSEDIC
3 1 Piso Encuadernaciéon  Punto de Encuentro  1min 15seg
) Talleres / Disefio /
4 Planta Baja . Punto de Encuentro 52 seg
Recepcion

Elaborado por: El autor.

3- ASPECTOS POSITIVOS DEL SIMULACRO

e Ayudo a la concientizacion de todo el personal en las que deben tener medidas de
seguridad al momento de un evento inesperado, con el objetivo de precautelar el
bienestar de todos y cada uno de los implicados y los bienes de la empresa.

e Se observd mucha predisposicion del personal que labora en las instalaciones de
la imprenta braille FENCE al momento del simulacro cumpliendo con todos los
procesos y responsabilidades que tiene cada uno de ellos.

e En las diferentes brigadas de emergencia se evidencio el trabajo y la capacidad de

respuesta que tuvieron al enterarse del evento que estaba ocurriendo.
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4-

Todo el personal de la imprenta evacuo, ademas llevando consigo a una persona
con discapacidad visual que sufrid un accidente al momento de intentar evacuar
una herida leve en su extremidad inferior izquierda quien rapidamente la brigada
de primeros auxilios y la persona encargada de su evacuacion le ayudaron a salir
hasta el punto de encuentro.

Se conto con la colaboracion de veedores de la secretaria de gestion de riesgos y
docente de la Universidad Nacional de Chimborazo con alumnos del mismo
plantel, quienes observaron el evento de una manera directa en sus diferentes fases

del desarrollo de la atencion a una emergencia mediante el simulacro.

ASPECTOS POR MEJORAR DEL SIMULACRO

Fortalecer la comunicacién de parte del comandante de incidentes con los
organismos de socorro, ante la evaluacion de la emergencia y la habilitacion de la
misma para regresar a sus actividades diarias.

Mejorar la coordinacion de respuesta de parte de la unidad médica del ministerio
de salud publica al dar atencién de una manera mas rapida a las personas que
presente signos de heridas ya sea leves o graves.

Disponer con el respaldo de la Policia Nacional al momento de la emergencia, que
brinden resguardo a los bienes e inmuebles de la empresa ante la presencia de
sujetos ajenos que se aprovechen de la situacion para cometer actos

delincuenciales.

RECOMENDACIONES

Realizar el mantenimiento y recarga de ser necesario de todos los recursos
utilizados en ejercicios de simulacién o situaciones reales en las que se haya
utilizada en un tiempo no mayor a 4 dias. (extintores).

Mantener la limpieza y el orden en todo el edificio de objetos que puedan
dificultar el normal transito por las instalaciones de la empresa, afectando
especialmente a las personas que sufren discapacidad visual lo que podria
ocasionar accidentes o lesiones.

Realizar una reubicacion y redisefio de puestos de trabajo y departamentos ya que

actualmente direccidn estd ubicado en la parte alta del edificio, en la que laboran
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dos personas con discapacidad visual total y una de ella también tiene
discapacidad motriz leve, lo que dificulta al momento de evacuar ante una
emergencia y resultando mas peligroso por la cantidad de gradas que debe

descender.
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